                                                                                                                            Утвержден

 приказом Управления образования

 Никольского муниципального района

от  23.01.2015   №   11/01-03             

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного

образования (детские сады) » 

1.Общие положения

1.1.Цели и предмет административного регламента

1.1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее Регламент) Управления образования Никольского муниципального района (далее - Управление образования района), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги для лиц, обращающихся за получением данной информации (далее - заявители), и определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) Управления образования района , а также                                                                                                               порядок взаимодействия Управления образования района с образовательными учреждениями,   государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги, в том числе и в электронном виде.

1.2.Описание пользователей

1.2.1.Муниципальная услуга предоставляется  заявителям - физическим  и юридическим лицам, обращающимся за получением и использованием информации, предоставляемой Управлением образования Никольского района в устной, письменной или электронной форме.

Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются физические лица - родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей.

К получателям муниципальной услуги относятся родители, опекуны или иные законные представители ребенка, реализующие в его интересах право ребенка на образование.

Получателем услуги является законный представитель  ребенка.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга - «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) ».

2.1.2. Наименование органа местного самоуправления района, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу - «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) » предоставляет Управление образования Никольского  муниципального района.

 Юридический адрес Управления образования:

161440, Вологодская область, г. Никольск, ул. Советская, дом 84.

 График работы за исключением нерабочих и праздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодекса РФ:с 8.00 до 17.30

суббота, воскресенье - выходные дни;

перерыв - 12.30 - 14.00.

В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, график работы изменяется (продолжительность рабочего дня уменьшается на один час).

Справочные телефоны, факс: (881754) 2-13-81, (881754) 2-11-98.

Адрес электронной почты Управления образования: secretar-17999@obr.edu35.ru 

Адрес официального сайта Управления образования :u17.edu35.ru
Административный регламент в форме электронного документа размещен на Портал государственных услуг Вологодской области по адресу: https://www.gosuslugi.ru/. и на официальном Интернет - представительстве администрации Никольского муниципального района по адресу: www.nikolskreg.ru
Время личного приема заявителей начальником Управления образования района с 8.00 до 17.30 ежедневно (за исключением нерабочих  и праздничных дней).

2.1.4. Услуга «Прием заявлений и постановка на учёт в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» может быть предоставлена в электронном виде через Единый портал государственных услуг по адресу https://www.gosuslugi.ru/.

           2.2.Порядок информирования о правилах оказания муниципальной услуги

2.2.1.Информирование о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Управлении образования осуществляется посредством:

- использования средств телефонной связи;

-посредством размещения материала в информационно-телекоммуникационных

сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), по электронной почте;

-в виде ответов на письменные обращения заявителей;

-в виде устного информирования в Управлении образования района .

Основными требованиями к информированию родителей (законных представителей)

являются:

▪ достоверность предоставляемой информации;

▪ четкость в изложении информации;

▪ полнота информации;

▪ наглядность форм предоставляемой информации;

▪ удобство и доступность получения информации;

▪ оперативность предоставления информации.

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

о действиях родителей (законных представителей), являющихся заявителями и

получателями муниципальной услуги;

о порядке предоставления муниципальной услуги;

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о требованиях  к заверению документов и сведений;

о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

о графике приема получателей муниципальной услуги;

о формах, содержании и методах работы различных МБДОУ;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Информация о порядке оказания муниципальной услуги направляется тем же способом, каким был получен запрос о предоставлении соответствующей информации, если в запросе не указано иное.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом Управления образования Никольского муниципального района при личном общении, а также по телефонам: (881754) 2-13-81, 2-11-98, 2-13-23:

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист Управления образования Никольского муниципального района сообщает информацию по следующим вопросам:

-категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

-перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

-требования к заверению документов и сведений;

-входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

-необходимость предоставления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист Управления образования Никольского муниципального района должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист Управления образования Никольского муниципального района при обращении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги проводится с использованием официально-делового стиля речи.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправителем, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте Управления образования района, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги через Единый портал госуслуг.

2.2.2.   Инструкция пользователя услуги в электронном виде через Единый портал государственных услуг размещена на официальном сайте Департамента образования Вологодской области, Образовательном портале Вологодской области, на официальном сайте Управления образования  Никольского муниципального района.

2.2.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к Регламенту.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем информации по приему заявлений, постановки на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования  в образовательных учреждениях, расположенных на территории Никольского муниципального района, прием необходимых документов, формирование реестра заявок и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 3 дней с момента регистрации поступившего заявления родителей (законных представителей) ребенка в Управление образования Никольского муниципального района для постановки ребёнка на учёт для приёма в дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.

2.4.2. При наличии свободных мест в образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, ребенок получает путевку и зачисляется в образовательное учреждение.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

2.5.1.  Предоставление муниципальной услуги в сфере дошкольного образования осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конвенцией о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

-Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993  всенародным голосованием;

- Семейным кодексом Российской Федерации от 23.12.1995 №223-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994  №51-ФЗ ( с изменениями и дополнениями);

- Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210- ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями);

-Законом Российской Федерации от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в РФ» ;

-Федеральным законом  от  24.07.1998 N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от  06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;

- Федеральным Законом от 24. 11. 1995  № 181-ФЗ « О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 09.02. 2009 №8- ФЗ « Об обеспечении доступа информации к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 27.97. 2006№152 –ФЗ « О персональных данных»;

-Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30. 08. 2013 №1014 « Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным програмам-образовательным программам дошкольного образования»;

-Уставом Никольского муниципального района Вологодской области;

-Приказом Управления образования Никольского муниципального района от 31 мая 2011 года №220/01-03 "Об утверждении перечня ведомственных муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в ведении Управления образования Никольского муниципального района муниципальными образовательными учреждениями в качестве основных видов деятельности";

-иными нормативными правовыми актами, предоставляющими право отдельным категориям граждан на внеочередное и первоочередное право устройства их детей в дошкольные образовательные учреждения;

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации запроса осуществляется в день поступления, время регистрации составляет не более 30 минут.

 2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован вывеской, содержащей наименование органа и его режим работы.  

2.6.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПин 2.2.2/2.4.1340-03".

 2.6.3. Рабочее место специалиста  должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, интернету, печатающим устройствам, а также бумагой, канцелярскими товарами и иными расходными материалами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.6.4. В помещении, где проводится прием заявителей, должна быть предусмотрена возможность для копирования документальных материалов.

2.6.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одновременно ведется прием только одного заявителя, за исключением случаев коллективного обращения.

2.6.6. На рабочем месте специалиста, осуществляющего прием пользователей, обязана быть табличка - бейдж с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.6.7. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

- стульями и столами для оформления документов.

2.6.8. Помещение для приема заявителей оборудовано табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей оборудовано стулом, имеет место для написания и размещения документов, заявлений.

2.6.9. В помещении, предназначенном для работы с заявителями, размещается информационный стенд. 

На стенде размещается следующая обязательная информация:

-график приема заявителей;

-перечень документов, которые могут быть предъявлены заявителями в качестве удостоверяющих личность;

-перечень представляемых заявителями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-образец заполнения заявления.

2.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.7.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

-своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге, в том числе в информационной системе предоставления услуг в электронном виде;

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу;

- короткое время ожидания услуги;

- установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.7.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков и последовательности выполнения всех админитсративных процедур, предусмотренных Регламентом;

- точность выполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников;

- количество обоснованных жалоб.

                                                       3. Административные процедуры

3.1.Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-регистрация предоставленного письменного запроса (заявления);

-анализ тематики запроса (заявления), принятие решения о возможности исполнения запроса (заявления);

-подготовка информации по запросу (заявлению) и направление заявителю;

- 

3.2.Регистрация запросов (заявлений)

3.2.1. Запрос (заявление) заявителя (приложение №2) в Управлении образования района  является основанием для начала действий по оказанию муниципальной услуги.

3.2.2. Поступившие запросы регистрируются в день поступления . Прием заявлений осуществляется специалистом Управления образования ежедневно за исключением праздничных и рабочих дней.  Время регистрации составляет не более 30 минут. Каждому запросу присваивается индивидуальный регистрационный номер.

3.2.3. При поступлении в Управление образования  запроса (заявления) по электронной почте с указанием адреса электронной почты и (или) почтового адреса заявителя, ему направляется письменное уведомление  о приеме запроса к рассмотрению или мотивированный отказ в рассмотрении запроса.

Принятый к рассмотрению запрос распечатывается на бумажном носителе,  дальнейшая работа с ним ведется в установленном для письменного запроса порядке.

3.2.4. Регистрация запросов (заявлений) проводится в день обращения родителями (законными представителями) в установленном порядке в Книге учёта детей по определению в дошкольные образовательные учреждения или в Книге учёта детей, пользующихся внеочередным и первоочередным правом приёма в дошкольные образовательные учреждения и в электронной подсистеме «ГИС Образование» « электронный детский сад» Данные о ребенке и заявителях заносятся в реестр  заявок . 

3.2.5. Родителям (законным представителям) вручается уведомление (приложение №5).

Услуга может быть предоставлена и в электронном виде через Единый портал государственных услуг. Для подачи заявления на постановку на учет в детский сад и на получение места в детском саду родителям (законным представителям) ребенка необходимо заполнить форму заявления на едином портале государственных услуг. Заявление, поданное в электронном виде, будет рассмотрено так же как заявление родителя (законного представителя), который обратился с заявлением лично. Датой постановки на учет будет считаться дата подачи заявления в электронном виде.  Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты уполномоченного органа или организации.

 3.2.6. В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребенком дошкольного учреждения, адрес фактического проживания ребенка, желательное(ые) ДОУ. При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (далее - Портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении. Они могут быть предоставлены и  лично в Управление образования в течение трех дней после регистрации в очереди на Портале.

При заполнении интерактивной формы заявления система формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех учреждений: первое из выбранных учреждений является приоритетным, другие - дополнительными.

 3.2.7. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о постановке на учет лично, выдается уведомление. Родителям (законным представителям) детей, осуществившим постановку на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет, по электронной почте высылается электронная версия уведомления..

Уведомление содержит информацию:

о регистрационном номере заявления о постановке на учет;

о контактных телефонах или сайте уполномоченного органа или организации, по которому (на котором) родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди;

о вариативных формах дошкольного образования, которые могут быть предоставлены ребенку временно начиная с желаемой даты начала посещения ДОУ в течение установленного времени (но не дольше календарного года с желаемой даты) при невозможности предоставить место в ДОУ (группах кратковременного пребывания, негосударственных образовательных учреждениях, дошкольном образовании в форме психолого-педагогическое сопровождения содержания ребенка в семье, или о выплате компенсации за непосещение ребенком ДОУ).

 3.2.8. Специалист Управления образования составляет списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом льготы на предоставление места в образовательном учреждении.

Комплектование образовательных учреждений идет в течение всего календарного года при наличии свободных мест в разных возрастных группах.

 3.2.9. Родители (законные представители) имеют право внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

изменить ранее выбранный год поступления ребенка в ДОУ;

изменить выбранные ранее учреждения;

при желании сменить учреждение, которое уже посещает ребенок, на другое, расположенное на территории города Никольска или Никольского района);

изменить сведения о льготе;

изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в Управлении образования.

 3.3. Анализ тематики запроса (заявления)- проверка документов на соответствие требованиям.

3.3.1. Регистрация запроса (заявления) является основанием осуществления анализа тематики поступившего запроса. При этом определяется:

правомочность получения заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера;

степень полноты информации, содержащейся в запросе (заявлении) и необходимой для его исполнения.

 3.3.2.  Специалист  запрашивает заявителя об  уточнении и дополнении запроса (заявления) необходимыми сведениями в случае отсутствия в запросе (заявлении) заявителя достаточных данных для его исполнения, нечетко, неправильно сформулированного запроса (заявления). 

По итогам анализа запроса в течение пяти дней с момента поступления запроса (заявления) в выполняется одно из следующих действий:

при наличии запрашиваемых сведений  начинают работу по исполнению запроса (заявления);

при отсутствии запрашиваемых сведений в специалисты информируют об этом автора запроса (заявления) и при необходимости дают рекомендации по их исправлению;

при отсутствии у автора запроса (заявления) права на получение запрашиваемых сведений, специалист Управления образования  дает мотивированный отказ в получении запрашиваемых сведений и разъясняют автору запроса дальнейшие действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Срок исполнения административного действия пять дней.

3.4.  Подготовка информации по запросу (заявлению) и направление заявителю

 3.4.1. Исполнение запросов (заявлений) осуществляется по итогам анализа тематики запроса (заявления) на основе документов, находящихся в Управлении образования. Исполнение запросов производится специалистом Управления образования, ответственным за выполнение данной работы согласно должностным инструкциям. Определение исполнителей осуществляется начальником Управления образования района.

3.4.2. Подготовленная информация по запросу (заявлению), отказ в выдаче информации выдаются заявителю или уполномоченному лицу заявителя (направляются заявителю почтой письмом с уведомлением) специалистом Управления образования , ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства. 

При подаче заявления о постановке на учет в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования , предоставляются следующие документы:

· заявление от родителей (законных представителей) о постановке на очередь в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования  (Приложение №1) по форме (приложение №2);

· копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

· копия свидетельства о рождении ребенка;

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания на закрепленной территории;

документы, подтверждающие внеочередное и  первоочередное  право на зачисление ребенка в МБДОУ (при наличии таковых) (приложение №3).

При наличии свободных мест в Учреждении ребенок направляется и зачисляется в Учреждение.

При отсутствии свободных мест в Учреждении ребенок ставится на учёт для приёма в образовательные Учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования. Комплектование дошкольных учреждений Никольска и МБДОУ «Ирдановский детский сад «Колосок» осуществляет комиссия по комплектованию в соответствии с наличием свободных мест в учреждениях, очередности, запроса родителей при условии соблюдения предельной численности контингента воспитанников в соответствии с санитарными нормами. В случае отсутствия свободных мест в Учреждении, указанном родителем, предлагается место в другом Учреждении. По результатам работы комиссии по комплектованию составляется список детей, вновь зачисленных в Учреждения в текущем учебном году. Комплектование проводится в период с 15 апреля по 01 сентября ежегодно. Доукомплектование при появлении освободившихся или вновь созданных мест проводится в течение всего года. Зачисление детей в Учреждения  в возрасте 3 года и старше, переводы из одного Учреждения в другое производятся специалистом Управления  в течение всего года без организации заседаний комиссии по распределению в порядке очередности.

Родителям (законным представителям) выдаётся  путевка в Учреждение (приложение №6).

Приём детей в дошкольные образовательные учреждения  осуществляется на основании:

·путевки из Управления образования;

· заявления от родителей (законных представителей) о приёме

в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования  по форме (приложение №7);

· оригинала свидетельства о рождении ребенка;

- свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания на закрепленной территории;

· медицинского заключения ( при первичном приёме);

· документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, предъявляют свидетельство о рождении ребенка. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане все документы представляют  на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке  переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в образовательной организации на  время обучения детей.

При приёме детей в Учреждение руководитель учреждения издаёт приказ о зачислении детей в Учреждение и регистрирует ребёнка в Книге учёта движения детей (приложение № 8). Книга учёта движения детей предназначена для учёта сведений о детях и их родителях (законных представителях) и осуществления контроля за движением детей.

Перевод детей из одного дошкольного образовательного учреждения в другое  осуществляется на основании:

· заявления от родителей (законных представителей) о переводе ребёнка

(приложение №9);

·путевки Управления образования

При зачислении детей Учреждение заключает договор об образовании с родителями (законными представителями) ребёнка в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательное учреждение в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок публикуется на информационном стенде учреждения и на официальном сайте образовательного учреждения  в сети Интернет.

При зачислении детей в Учреждение руководитель знакомит родителей (законных представителей) с уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом, программами и другими документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. В доступном для родителей месте размещается муниципальный локальный акт о закреплении территорий за образовательными учреждениями.

Результатом данной процедуры является принятие решения о предоставлении запрашиваемой информации или об отказе в предоставлении запрашиваемой информации с указанием причин отказа. Срок исполнения административного действия пять дней.

4.Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Управление образования  осуществляет текущий  контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги.

4.2.Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя:

· персонифицированный учет регистрации детей для зачисления в Учреждение;

· проведение проверок соблюдения и исполнения руководителями Учреждения действующего законодательства, положений настоящего Регламента.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы Управления образования района), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги).

Контроль полноты и качества оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) лиц, предоставляющих муниципальную услугу.  Текущий контроль осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3.В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5.Досудебный (внесудебный)порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих местного самоуправления

5.1.В случае если родитель (законный представитель) (далее - Заявитель) не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке:

5.2.1.Заявитель имеет право лично обратиться к начальнику Управления образования Никольского  муниципального района с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

5.2.2.Начальник Управления образования района проводит личный прием посетителей.

5.2.3.При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

5.2.4.Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.5. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю.

5.2.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления

муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном порядке. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов 2-13-81, 2-13-23 , по электронной почте Управления образования

Никольского муниципального района E-mail: secretar-17999@obr.edu35.ru

5.2.7. Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество Заявителя, которым подается сообщение, его место

жительства или пребывания, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения,

действия (бездействия).

5.3. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

5.4. При получении жалобы, в которой содержится нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица или членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа. Если текст не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.5. Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю уже давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом новые доводы  или обстоятельства в жалобе не приводятся, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении заявитель уведомляется в письменном виде.

Приложение 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного

образования (детские сады) »

.

Сведения

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных

образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную

программу дошкольного образования

	№ п/п
	Название учреждения
	Заведующий
	Адрес
	Телефон и режим работы

	1
	 МБДОУ "Детский сад общеразвивающего вида № 2 «Берёзка»
	Мокиевская Татьяна Васильевна
	161440, Вологодская обл., г. Никольск,

ул. 25 Октября, д.16.
	(81754) 2-12-27 ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-17 00 час без перерыва на обед

	2
	МБДОУ "Детский сад общеразвивающего вида № 3 «Родничок»
	Кокшарова Марина Александровна
	161440, Вологодская обл., г. Никольск,

ул. Советская, д. 100.
	(81754) 2-16-10 ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час без перерыва на обед



	3
	МБДОУ "Детский сад общеразвивающего вида № 4 «Сказка»
	Зубова Галина Ивановна
	161440, Вологодская обл., г. Никольск,

пер. Кузнецова, д. 2.
	(81754) 2-24-44 ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час без перерыва на обед



	4
	МБДОУ "Детский сад общеразвивающего вида № 5 «Теремок»
	Селякова Татьяна Анатольевна
	161440, Вологодская обл., г.  Никольск,

ул. М. Конева, д .131б.
	(81754) 2-17-59 ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час без перерыва на обед

	5
	МБДОУ "Детский сад общеразвивающего вида № 8 «Малышок»
	Щукина Валентина Николаевна
	161440, Вологодская обл., г.  Никольск,

ул. Красная, д. 81.
	(81754) 2-14-24 ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час без перерыва на обед

	6
	МБДОУ "Детский сад № 9 «Солнышко»
	Игумнова Елена Сергеевна
	161440, Вологодская обл,. г. Никольск,

ул., Космонавтов, д. 28.
	(81754) 2-23-80, 

 2-22-82 ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час без перерыва на обед



	7
	МБДОУ "Аргуновский  детский сад  «Солнышко»
	Бушманова Надежда Николаевна
	161465, Вологодская обл., Никольский р.,

 д. Аргуново, ул. Молодежная, д. 6. 161465, Вологодская обл.., Никольский р.,

д. Никольское, д. 79

161468, Вологодская обл., Никольский р.,

 д. Зеленцово, д. 141
	ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час перерыв на обед с 13 до 14 час

	8
	МБДОУ "Ивантецкий детский сад «Светлячок»
	Тропина Татьяна Ивановна
	161444, Вологодская обл., Никольский р.,

д. Ивантец, д.79,.
	(81754) 2-23-96 ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час перерыв на обед с 13 до 14 час.

	9
	МБОУ «Байдаровская ООШ»
	Воронина Раиса Николаевна, зам директора по дошкольному образованию
	161471, Вологодская обл., Никольский р.,

д. Байдарово, д. 3
	(81754) 3-71-40

ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час  перерыв на обед с 13 до 1 4 час.

	10
	МБДОУ "Завражский  детский сад «Рябинка»
	Плотникова Татьяна Геннадьевна
	161451, Вологодская обл., Никольский р.,

д. Завражье,  ул. Молодежная, д. 5.
	Ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час перерыв на обед с 13 до 1 4 час.

	11
	МБДОУ "Нигинский  детский сад «Ветерок»
	Сверчкова Ольга Ивановна
	161461, Вологодская обл., Никольский р.,

д. Нигино, ул. Центральная, д. 4-а
	ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час  перерыв на обед с 13 до 1 4 час.

	12
	МБДОУ "Кожаевский  детский сад «Василёк»
	Воронина Ольга Владимировна
	161450, Вологодская обл., Никольский р.,

д. Кожаево, ул. Школьная, д. 4.
	(81754) 4-41-23

ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час  перерыв на обед с 13 до 1 4 час.

	13
	МБДОУ "Ирдановский  детский сад «Колосок»
	Гринина Ольга Николаевна
	161440, Вологодская обл.,Никольский р.,

д. Абатурово.  д. 60
	(81754) 2-26-03ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час  

перерыв на обед с 13 до 1 4 час

	14
	МБДОУ "Пермасский  детский сад «Рябинка"
	Капустина Валентина Владимировна
	161454, Вологодская обл., Никольский р.,

д. Пермас,  д. 62а161457, Вологодская обл., Никольский р.,

п. Кудангский, д. 75
	(81754) 3-02-49

ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час  перерыв на обед с 13 до 14

	15
	МБДОУ "Теребаевский  детский сад«Колосок»
	Куваева Валентина Николаевна
	161460, Вологодская обл., Никольский р.,

д. Теребаево, д. 65
	(81754) 3-11-13

ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час  перерыв на обед с 13 до 1 4 час.

	16
	МБДОУ "Осиновский  детский сад  «Колосок»
	Горбунова Татьяна Михайловна
	161456, Вологодская обл, Никольский р.,

д. Осиново, ул. Школьная, д. 2.
	(81754) 4-51-11

ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час   перерыв на обед с 13 до 1 4 час

	17
	МБДОУ "Борковской  детский сад «Голубок»
	Шеркунова Надежда Петровна
	161446, Вологодская обл., Никольский р.,

п. Борок, ул. Набережная, д. 23.
	ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час  перерыв на обед с 13 до 1 4 час

	18
	МБДОУ "Дуниловский  детский сад «Родничок»
	Новгородцева Ольга Геннадьевна
	161453, Вологодская обл., Никольский р.,

п. Дуниловский, пер. Черемуховый, д. 1.
	ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час  перерыв на обед с 13 до 1 4 час

	19
	МБОУ "Нижнекемская основная общеобразовательная школа"
	Корепина Елена Васильевна
	161448, Вологодская область, Никольский р., село Никольское, ул. Садовая, д. 2
	(81754) 4-11-40 ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час  без перерыва на обед

	20
	МБОУ «Вахневская ООШ»
	Карачева Екатерина  Александровна
	161464, Вологодская обл., дер. Вахнево, дом 27
	ежедневно, кроме праздничных и выходных дней;

8 00-16 00 час

3-66-34


Приложение 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного

образования »

                                                                                                                                              В Управление образования

 от __________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего (ей) по адресу:

 __________________________________

телефон дом; ___________ _______

телефон раб. ___________   ______

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь по устройству в муниципальное бюджетное дошкольное

образовательное учреждение и с какого времени ______________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

моего ребёнка ___________________________________________________________________________________

                                                                                     (фамилия, имя ребенка)

родившегося ____________________________________________________________________________________

                                                                                           (дата рождения)

Место работы родителей:

мать ребенка ____________________________________________________________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество, место работы, должность, контактный телефон)

________________________________________________________________________________________________

отец ребёнка ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество, место работы, должность, контактный телефон)

________________________________________________________________________________________________

Льгота для получения места в муниципальном дошкольном учреждении

________________________________________________________________________________________________

Также подтверждаю согласие на обработку, использование и хранение моих персональных

данных и данных о ребенке, содержащихся в настоящем заявлении ______________


К заявлению прилагаю следующие документы:

1.       _______________________________________________________ копия

2. Копия свидетельства о рождении ребенка                  

3.________________________________________________________________ копия

Дата _____________

Подпись __________________

Приложение 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования"

Перечень документов,

дающих право на предоставление места в МБДОУ во внеочередном или первоочередном порядке

	Категория граждан    
	   Правоустанавливающий документ

	Судьи   
	  Служебное удостоверение судьи

	Прокуроры и следователи прокуратуры
	Служебное удостоверение прокурора или следователя прокуратуры

                                                                             

	Граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы
	Специальные удостоверения инвалида

	Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС,

- в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	Удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

	Сотрудники органов по контролю оборота наркотических средств и психотропных веществ
	Служебное удостоверение сотрудника органов по контролю оборота наркотических средств и психотропных веществ

                                                                                    

	Граждане, эвакуированные из зоны отчуждения

и переселенные из зоны отселения
	 Специальное удостоверение, справка,

подтверждающая факт выезда из зоны

 отчуждения либо зоны отселения                                                                          

	Дети погибших (пропавших без вести)

военнослужащих и сотрудников уголовно –

исполнительной системы, участвовавших в

контртеррористических операциях на

территории Северо-Кавказского региона

Российской Федерации

Дети погибших (пропавших без вести)

военнослужащих и сотрудников органов

внутренних дел, Государственной

противопожарной службы, непосредственно

участвовавших в борьбе с терроризмом на

Территории республики Дагестан
	 Справка о получении ежемесячного пособия  на детей военного комиссариата; органов социальной защиты населения или воинских

частей и организаций Вооруженных Сил РФ

	Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 г. на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	удостоверение единого образца

	Военнослужащие                                                      
	Военный билет

	Сотрудники милиции, дети сотрудников

милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после

увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с

осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения

службы
	     Служебное удостоверение, справка с места работы, удостоверение установленного образца

	Многодетные семьи   
	Удостоверение многодетной семьи

	Граждане, уволенные с военной службы  
	 Военный билет, трудовая книжка

	Инвалиды, дети-инвалиды   
	Справка бюро МСЭ


Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Блок – схема алгоритма 

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» в Никольском муниципальном районе

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Прием документов о постановке ребенка на учет для зачисления       │

│            в учреждение, проверка полноты пакета документов             │

└────────────────┬───────────────────────────────────────┬────────────────┘

                 \/                                      \/

┌─────────────────────────────────┐    ┌──────────────────────────────────┐

│      Регистрация заявления      │    │ Подготовка уведомления об отказе │

│                                 │    │ в постановке ребенка в очередь   │

└──────────────────────────────┬──┘    └──────────────────────────────────┘

                               \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Формирование электронной очереди по каждой возрастной группе       │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Определение свободного количества мест для комплектования учреждения    │

│                          на новый учебный год                           │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Формирование списков детей для предоставления мест в учреждениях     │

│           на заседании комиссии по комплектованию учреждений            │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Утверждение приказом начальника Управления образования списков детей, 

 которым предоставлены места в учреждениях, направление копий приказа

 в учреждения │

│ 

└───────────────┬───────────────────────────────────────┬─────────────────┘

                \/                                      \/

┌─────────────────────────────────┐    ┌──────────────────────────────────┐

│      Направление заявителю      │    │Направление заявителю уведомления │

│  уведомления о предоставлении   │    │  о невозможности предоставления  │

│       места в учреждении        │    │    места в новом учебном году    │

│                                 │    │ (с сохранением места в очереди)  │

└──────────────────────────────┬──┘    └──────────────────────────────────┘

                               \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│         Обращение заявителя в учреждение для зачисления ребенка         │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Принятие решения руководителем учреждения о зачислении ребенка      │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Утверждение списочного состава детей приказом руководителя учреждения   │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Информирование заявителей, которым отказано в зачислении в учреждение   │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Предоставление информации в Управление образования о зачисленных детях   │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Восстановление в электронной очереди сведений о незачисленных детях,    │

│                 которые подлежат дальнейшему устройству                 │

└──────────────────────────────────────────────────────────_____________

Приложение 5

к административному регламенту
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образования

УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребёнка в книге в "Книге будущих воспитанников"

 __________________________________________________________

(полное наименование учреждения)

Настоящее уведомление выдано ______________________________________________________

(Ф.И.О. родителя)

в том, что ____________________________________________  

(Ф.И.О. ребенка)

записан(а) в" Книге будущих воспитанников" _____________________

                                                                      (№ очереди)

очередь общая __________________, очередь льготная ___________________.

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребёнка в МБДОУ родителям

(законным представителям) предлагается повторно посетить

Управление  образования Никольского  муниципального района

с "____"________________ 201_ г. по "____"_________________ 201_ г.

"__"____________ 201_ г.

Главный специалист

по дошкольному образованию

Управления образования

Никольского муниципального района

                                                                                                  (тел.2-13-23)

(подпись)

Приложение 6

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной  услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного

образования»

ПУТЕВКА № __________

 __________________________________________________________________

(наименование Учреждения и его адрес)

для зачисления направляется: ____________________________________________ _________________

Фамилия, имя ребенка                    ____________________________________________________________________

Год, число и месяц рождения ______________________________________ ___

Домашний адрес ребенка _________________________________________ ____

 М.П.

                                              Подпись ответственного лица ________ __________

Приложение 7

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного

образования»

                                    Заведующему МДОУ ____________________

                                                    наименование учреждения

                                   (город, район) ________________________

                                    ______________________________________

                                    ______________________________________

                                              (Ф.И.О. заявителя)

                                    ______________________________________

                                    ______________________________________

                                    ______________________________________

                                    (паспортные данные заявителя, серия, N,

                                    ______________________________________

                                            дата выдачи, кем выдан)

                                    ______________________________________

                                    __________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу зачислить моего ребенка ________________________________________

                                              (Ф.И.О. ребенка)

_______________________________ дата рождения ____________________________

________________________________, свидетельство о рождении _______________
    (указывается полностью)

__________________________________________________________________________

                    (серия, N, дата выдачи, кем выдан)

в МДОУ ____________________________________________________________________

                            (наименование учреждения)

с ________________________________________________.

                (число, месяц, год)

    Льгота для получения места в учреждении ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    Также  подтверждаю согласие на обработку, использование и хранение моих персональных данных и данных о ребенке, содержащихся в настоящем заявлении, и документах, прилагаемых к нему. К заявлению прилагаю следующие документы:

1. копия ____________________________________________ "___________________"

         (указать документ, удостоверяющий личность    (отметка о наличии)

         одного из родителей)

2. медицинская карта ребенка (формы ____) от "__"__________ 200_ г.

                                                      "___________________"

                                                       (отметка о наличии)

3. копия ____________________________________________ "___________________"

         (документ, подтверждающий право на льготное   (отметка о наличии)

         зачисление)

С уставом Учреждения, лицензией, образовательной программой и другими документами образовательного Учреждения ознакомлен.

"__"__________ 200_ года              _______________/______________/               

Приложение 8

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования

Книга учёта движения детей

	N 
п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата    
рождения
ребенка
	Ф.И.О. родителей
	Адрес        
регистрации и
фактического 
проживания   
родителей    
	Дата поступления и № приказа о зачислении
	Дата и причины выбытия и № приказа


	Примечание  

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

В Управление образования

от __________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего (ей) по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перевести ребёнка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение

_______________________ из МБДОУ __________________________

моего ребёнка ____________________________________________________________

(фамилия, имя ребенка)

родившегося _____________________________________________________________

(дата рождения)

Место работы родителей:

Мать ребенка ____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место работы, должность, контактный телефон)

________________________________________________________________________

отец ребёнка _____________________________________________________________

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место работы, должность, контактный телефон)

________________________________________________________________________

Также подтверждаю согласие на обработку, использование и хранение персональных данных и данных о моем ребенке, содержащихся вданном заявлении и документах прилагаемых к нему без права передачи третьим лицам.

Дата, подпись

